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PROCEDIMENTO PESC PARA PAGAMENTO

DE DIARIAS E INSCRICAO EM EVENTOS CIENTIFICOS

O PESC utiliza a verba do Programa CAPES-PROEX para financiar diérias e/ou inscrigdo em
congressos e outros eventos cientificos para discentes e docentes do PESC que apresentarem
artigos cientificos nesses eventos.

Os pedidos de financiamento devem ser realizados por e-mail para a Coordenadora Académica
do PESC - Profa. Rosa Ledo (rosa@cos.ufrj.br), com cOpia para o Secretario Executivo —
Ricardo César (ricardo@cos.ufrj.br), incluindo aos seguintes documentos:

1.

2.
3.
4

Copia, em PDF, do e-mail de aceitacdo do artigo no evento cientifico;

Copia, em PDF, do artigo aceito;

Cobpia, em PDF, do site do congresso; e

Previsdo do or¢camento:
a. Valores da inscri¢cdo, desde a mais antecipada até a mais longinqua; e
b. Ndmero de diarias desejadas.

Apbs a avaliacdo do pedido, o procedimento é o seguinte:

1.

A Coordenadora Académica envia e-mail com o valor concedido para o(a) discente ou
docente solicitante, com cOpia para o Secretario Executivo;

O Secretario Executivo entra em contato por e-mail com o(a) discente/docente
solicitante para saber se o auxilio serd concedido na forma de adiantamento ou
reembolso, informando a lista de documentos que dever&o ser apresentados no retorno
do evento cientifico para a prestacdo de contas. Se o pedido for na forma de
adiantamento, o Secretario Executivo envia outro e-mail contendo o Termo de
Compromisso para o(a) discente solicitante + seu(sua) orientador(a) ou docente
solicitante assinar(em) e devolver(em).

No caso de adiantamento do valor, a verba é transferida para o(a) discente ou docente
solicitante apés a devolucdo do Termo de Compromisso devidamente assinado. No
caso de reembolso, a verba é transferida para o(a) discente ou docente solicitante apds
entrega dos documentos relativos a prestagédo de contas (ver a seguir) quando do retorno
do evento.

Seja qual for a forma de auxilio — adiantamento ou reembolso — o(a) discente ou docente
solicitante fica obrigado(a) a fornecer os documentos relativos a prestacdo de contas
(ver a seguir) quando do retorno do evento.
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Lista de documentos necessarios para a prestacdo de contas (que devem ser apresentados no
retorno do evento):

1. Recibo da inscri¢do paga, no nome do(da) discente ou docente solicitante;
2. Recibo Proex de Diérias, assinado pelo(a) discente ou docente solicitante;

3. Comprovante de apresentacdo do artigo no congresso, no nome do(da) discente ou
docente solicitante. Se o congresso ndo fornecer esse comprovante, o(a) discente ou
docente deve apresentar o comprovante de participacdo no congresso (se houver), e fica
pendente o envio da copia em PDF do artigo nos Anais do evento;

4. Tickets de voo, 6nibus ou trem, no nome do(da) discente ou docente solicitante;
5. Recibo do hotel ou semelhante, no nome do(da) discente ou docente solicitante; e
6. Relatorio de viagem, no modelo disponibilizado.
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